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	Паспорт  школьной  библиотеки
Образовательного учреждения

	Название учреждения (полное)
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Татарская гимназия №2 имени Шигабутдина Марджани при Казанском Федеральном Университете» Московского района г. Казани Базового учреждения Центра национального образования

	Юридический адрес ОУ (полный с индексом)
	Республика Татарстан, г. Казань, ул. Шамиля Усманова, д. 11, 420095

	Фактический адрес ОУ (полный с индексом)
	Республика Татарстан, г. Казань, ул. Шамиля Усманова, д. 11, 420095

	ФИО руководитель образовательного учреждения
	Хамидуллина Камария Зиннуровна

	ФИО заведующей школьной библиотекой (указать офиц. название должности)
	1. Байрашева Раушания Муннировна

	Электронный адрес ОУ (E-mail)
	G2.kzn@tatar.ru

	Электронный адрес ШИБЦ (Google)
	

	Телефон ОУ (с кодом)
	(843) 5542514

	Сотовый телефон (сотрудника библиотеки)
	8 9033079203

	1.Общие сведения

	1.1
	Год основания библиотеки
	1959 

	1.2
	Общая площадь
	142,5 кв.м. 


	1.3
	Наличие читального зала:
	Да, 60 кв.м. 

	1.4
	Наличие книгохранилища для учебного фонда:
	да

	1.5
	Материально-техническое обеспечение библиотеки 

	
	количество стеллажей  
	32

	
	наличие кафедры
	-

	
	каталожного шкафа
	2

	
	компьютера
	1

	
	многофункционального устройства
	2

	
	подключение сети интернет  
	да

	2.Сведения о кадрах

	2.1
	Штат библиотеки
	1,5

	2.2
	Дата рождения
	1. 05.02.1967г..  2

	2.3
	Образование зав. библиотекой, библиотекаря (учебное заведение, специализация, год окончания)
	1. КГПИ, учитель географии и биологии ср. школы, 1992год


	2.4
	Стаж работы в данном ОУ
	1. 3

	2.5
	Стаж работы зав. библиотекой, библиотекарем
	1. 3

	2.6
	Повышение квалификации сотрудника библиотеки (на уровне района, организация, год) 

	-

	2.7
	Повышение квалификации сотрудника библиотеки (на уровне республики, организация, год)

	1.
	1. ГАОУ ДПО "Институт развития образования Республики Татарстан".  Тема"Содержание деятельности библиотечных работников условиях реализации ФГОС основного общего образования"  8.02.2016-19.02.2016 гг.  Удостоверение.(Байрашева Р.М.)
2. Сертификат. Прошла обучение по программе курса повышения квалификации " Работа в телекоммуникационной двухуровневой библиотеке" Рег. № 4352-15 от 10.11.2008 г. 
3. Сертификат. Прошла обучение по программе курса повышения квалификации "Психолого- педагогическое сопровождение учебного процесса" Рег. № 3305-17 от 15.11 2009 г.

	2.9
	Сведения о наградах

	1.
	Почетная грамота обкома ВЛКСМ от 03.06.1986 г. (Байрашева Р.М.)

	2.
	Благодарственное письмо. АО «Татмедиа» Редакция журнала «Салават күпере». За популяризацию журнала “Салават күпере” и большой вклад в воспитание подрастающего поколения. 2015 г.

	2.10
	Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности (да, нет, название, количество часов)

	
	нет

	2.11
	Владение компьютером
	уровень высокий

	2.12
	Курсы повышения по ИКТ (на уровне, организация, год)-
	Свидетельство. АБ № 185503 от 20.12.1999г. г. Казань. Присвоена квалификация оператор ЭВМ (пользователь персонального компьютера).

	2.13
	Ваше отношение к внедрению новых инновационных технологий в деятельность библиотеки и переходу в новое качество?
	Современные социально экономические условия  ставят перед библиотеками задачи, которые невозможно решить, придерживаясь лишь традиционных форм и методов работы.  Функции библиотек расширяются, переплетение инновационных процессов с традициями 

дает новый, отвечающий современным требованиям результат. Библиотеки стремятся занять свое достойное место в обществе. 

	3.График работы ШБ

	№ п/п
	Дни недели
	Время

	1
	Понедельник
	08.30 – 17.00

	2
	Вторник
	08.30 – 17.00

	3
	Среда
	Методический день

	4
	Четверг
	08.30 – 17.00

	5
	Пятница
	08.30 – 17.00

	4.Наличие нормативных документов 

(наличие документа подтверждает ссылка на электронный вариант документа)

	4.1
	Положение о библиотеке
	Да 

	4.2
	Правила пользования библиотекой
	Да

	4.3
	Должностная инструкция (зав. библиотекой, библиотекаря)
	Да

	4.4
	План работы школьной библиотеки
	Да

	4.4.1
	План на год
	Да

	4.5
	Правила пользованием компьютером, многофункциональным устройством
	Да

	5.Наличие отчётной документации (да, нет,)

	5.1
	Книга суммарного учёта основного фонда
	да

	5.2
	Книга суммарного учёта учебного фонда
	Да

	5.3
	Книга учёта художественной литературы 
	Да

	5.4
	Книга суммарного учёта документов на электронных  носителях (сиди, аудио, карты памяти и т.д.)
	Да

	5.5
	Инвентарные книги
	Да

	5.6
	Тетрадь учёта документов временного хранения 
	Да

	5.7
	Тетрадь учёта книг, принятых от читателя взамен утерянных
	-

	5.8
	Дневник работы библиотеки
	Да

	5.9
	Папка копий счетов и накладных
	Да

	5.10
	Папка актов движения фондов
	Да

	5.11
	Книга учёта подарочных изданий
	Да

	5.12
	Книга выдачи учебников по классам
	Да

	5.13
	Книга выдачи документов на электронных носителях
	Да

	6.1
	Количество названий выписываемых периодических изданий

	
	2013-2014
	2014-2015
	2015-2016
	2016-2017
	2017-2018

	6.1.1
	Педагогических
	1.Вестник образования России

2.Учительская газета

3.Управления современной школы.

4.Завуч начальной школы.


	1.Вестник образования России

2. Гаилә һәм мәктәп.

3.Учительская газета

4.Управления современной школы.

5.Завуч начальной школы
	1.Вестник образования России

2. Гаилә һәм мәктәп.

3.Учительская газета

4.Управления современной школы.

5.Завуч начальной школы
	1.Вестник образования России

2. Гаилә һәм мәктәп.

3.Учительская газета

4.Управления современной школы.

5.Завуч начальной школы.
6. Английский язык. Журнал для учителей.

7. Магариф 


	1.Вестник образования России

2. Гаилә һәм мәктәп.

3.Учительская газета

4.Управления современной школы.

5.Завуч начальной школы.
6. Классный руководитель7. Магариф

	6.1.2
	Для учащихся
	15
	18
	18
	16
	18

	6.1.3
	Библиотековедческих 
	3
	2
	2
	2
	2

	6.3
	Основные источники комплектования

	
	Источники
	2013-2014
	2014-2015
	2015-2016
	2016-2017
	2017-2018

	6.3.1
	Федеральный бюджет (субсидии,

модернизация)
	+
	+
	+
	+
	+

	7. Справочно-библиотграфический аппарат библиотеки (выбрать да, нет)

	7.1
	Алфавитный каталог
	да

	7.2
	Систематический каталог
	нет

	7.3
	Систематическая картотека статей
	Нет

	7.4
	Картотека учебной литературы
	да

	7.5
	Папка с методическими разработками
	да

	8.2
	Виды массовых мероприятий (указать вид и название)

	
	-Выставка учебно-методических комплектов
	+

	
	-Выставка учебных изданий к предметным неделям (неделя математики, химии и т.д.)
	+

	
	-Оформление книжных выставок и экспозиций к знаменательным и памятным датам.
	+


5

